
MANUAL BOOK APLIKASI JDIH KOTA JAMBI 

A. UMUM 

1. Landing Page 

 
Tampilan Landing Page Aplikasi JDIH 

Untuk mengakses Landing Page Aplikasi JDIH, silahkan mengunjungi url: 

jdih.jambikota.go.id. 

 

B. USER 

1. Login Dashboard 

Untuk login ke dashboard aplikasi JDIH, silahkan mengeklik tombol login pada 

Landing Page. 

 
Tombol Login Pada Landing Page 

Setelah mengeklik tombol login, maka sistem akan mengarahkan Anda ke halaman 

Login. 

https://jdih.jambikota.go.id/


 
Tampilan Halaman Login 

Pada Halaman Login, silahkan masukan Username dan Password. Jika proses login 

berhasil, maka sistem akan mengantarkan ke Halaman Dashboard Aplikasi JDIH. 

 
Tampilan Dashboard Aplikasi JDIH 

2. Input Produk Hukum 

Untuk menginput Produk Hukum, silahkan klik menu Input Produk Hukum pada 

sidebar. 

 



Setelah mengeklik menu Input Produk Hukum, maka akan tampil halaman Input 

Produk Hukum. 

 
Halaman Input Produk Hukum 

Pada halaman ini silahkan isi kolom yang disediakan dengan ketentuan sebagai 

berikut: 

Kolom Ketentuan Contoh 

Jenis Produk Hukum 
Pilih salah satu jenis produk 
hukum yang disediakan 

Peraturan Daerah 

Nomor 
Masukan nomor produk 
hukum 

37 

Tahun 
Masukan tahun produk hukum 
ditetapkan 

2022 

Instansi 
Pilih instansi pengaju produk 
hukum 

Dinas Komunikasi dan 
Informatika 

Judul Masukan judul produk hukum Jambi Smart City 

Tanggal 
Pengundangan 

Masukan tanggal produk 
hukum diundangkan 

12-01-2022 

Tanggal Penetapan 
Masukan tanggal produk 
hukum ditetapkan 

12-01-2022 

Abstrak 
Isikan Abstrak dari produk 
hukum yang diajukan 

 

Tema Pilih tema produk hukum Pendidikan 

File PDF 

Silahkan upload lampiran 
produk hukum 
 
Format: pdf 
Ukuran Maks: 2mb 

- 

Relasi Dengan 
Produk Hukum Lain 

Silahkan isi apabila produk 
hukum yang diajukan memiliki 
relasi dengan produk hukum 
sebelumnya 

- 

Setelah selesai melakukan pengisian, silahkan mengeklik tombol Submit untuk 

menyimpan Produk Hukum. Produk Hukum yang berhasil disimpan akan masuk ke 

dalam Daftar Draft Produk Hukum untuk menunggu verifikasi dari Pengelola JDIH. 



3. Edit & Ajukan Ulang Produk Hukum 

Produk hukum yang bisa di edit adalah produk hukum yang masih berupa Draft 

(menunggu verifikasi dari Pengelola JDIH) & produk hukum yang di tolak oleh 

Pengelola JDIH. 

Untuk mengedit produk hukum, silahkan klik tombol Edit pada Halaman Daftar Draft 

Produk Hukum atau halaman Daftar Produk Hukum Ditolak. 

 

Setelah mengeklik tombol Edit, maka sistem akan menampilkan halaman Edit Produk 

Hukum. Silahkan lakukan perubahan pada data yang diinginkan. 

 
Halaman Edit Produk Hukum 

Terakhir silahkan klik menu Submit. 

Jika yang Anda edit adalah Produk Hukum yang ditolak oleh Pengelola JDIH, maka 

setelah di simpan. 

Untuk mengajukan ulang Produk Hukum, silahkan buka Halaman Daftar Produk 

Hukum Ditolak, dan kemudian silahkan klik tombol, Ajukan Ulang 

 

 

 



C. ADMIN 

1. Verifikasi Produk Hukum 

Verifikasi Produk Hukum dilakukan oleh Pengeloa JDIH. Untuk melakukan verifikasi, 

silahkan kunjungi halaman Daftar Draft Produk Hukum. 

 
Halaman Daftar Draft Produk Hukum 

Selanjutnya silahkan klik tombol rincian, maka sistem akan menampilkan rincian 

produk hukum yang dipilih. 

 
Halaman Rincian Produk Hukum 

Selanjutnya silahkan kilik tombol Verifikasi, dan pilih salah satu menu yang ada. 

 

 

 

 

 

 

 



2. Input Produk Non Hukum 

Untuk menginput Produk non Hukum, silahkan mengeklik menu Input Produk Non 

Hukum. 

 
Halaman Input Produk Non Hukum 

Pada halaman Input Produk Non Hukum, silahkan isi kolom yang ada. Setelah itu 

silahkan klik tombol submit. 

3. Input Dasar Hukum 

Untuk menginput Dasar Hukum, silahkan mengeklik menu Dasar Hukum. 

 

Pada Halaman Input Dasar Hukum, silahkan isi kolom yang disediakan. Setelah itu 

silahkan klik tombol Submit untuk menyimpan data. 

 

 

 

 

 

 

4. Input Berita 



Untuk menginput Berita, silahkan mengeklik menu Berita pada sidebar. 

 

Pada halaman Input Berita, silahkan isi kolom yang disediakan, dengan ketentuan 

ukuran gambar yang di upload tidak boleh lebih dari 1mb. Setelah semua kolom 

terisi, klik tombol Submit untuk menyimpan berita. 

 

5. Input Koleksi Buku 

Untuk menginput Koleksi Buku, silahkan mengeklik menu Koleksi Buku. 

 
Halaman Input Koleksi Buku 

Pada halaman Input Koleksi Buku, silahkan isi kolom yang disediakan, dengan 

ketentuan ukuran gambar maksimal 1mb. Setelah semua kolom terisi, silahkan klik 

tombol Submit untuk menyimpan data. 

 

 

 

 

6. Upload Gambar & Video ke Galeri 



Untuk mengunggah gambar dan video ke galeri JDIH, silahkan mengeklik menu 

Galeri pada sidebar. 

 

Untuk meunggah gambar, silahkan klik tab Upload Gambar. Ukuran gambar maksimal 

1mb. Setelah itu silahkan mengeklik tombol Submit untuk mengunggah gambar. 

Dan untuk mengunggah video, silahkan klik tab Video. Yang diunggah disini 

merupakan video berupa Link Youtube. 

 

Silahkan masukan link video youtube pada kolom yang disedikan, dan kemudian klik 

tombol Simpan. 


