
1. Buka LPSE di https://lpse.jambikota.go.id/eproc4 

 
 

2. Klik Login, Non-Penyedia 

 
 



3. Isikan User ID dan Password LPSE 

 
 

4. Setelah masuk, klik Aplikasi e-Procurement Lainnya 

 
 



5. Kemudian klik E-Purchasing v.5 

 
 

6. Berikut tampilan E-Katalog 

 



 
7. Kemudian Klik Etalase Produk, Etalase Produk Lokal, Etalase Produk Sektoral 

 
 

8. Kemudian di Pencarian, pilih Pemerintah Kota Jambi 

 



9. Pilih Etalase dari produk yang ingin dipesan 

 
 

10. Pilih produk yang ingin dipesan 

 



11. Masukkan jumlah kuantitas produk yang ingin dipesan 

 
 

12. Klik keranjang pesanan dan pilih produk yang ingin dipesan, klik Buat Paket 

 
 



13. Jika telah memeriksa, klik Simpan 

 
 

14. Kemudian Masukkan kode RUP dari pesanan 

 



15. Isi Sumber Dana, Informasi Pengiriman, dan Informasi Lainnya yang dibutuhkan 

 
 

16. Kemudian isi Informasi dari Pejabat Pengadaan jika paket kurang dari 200 Juta 

 
 



17. Pilih PPK yang sesuai dengan dinas pemesan 

 
 

18. Konfirmasi ulang paket, jika sesuai pesanan, klik Proses 

 
 



19. Kemudian klik Mulai Proses Paket, klik Ok 

 
 

20. Kemudian lakukan negosiasi dari pesanan sesuai harga wajar 

 
 



21. Kemudian Jika pesanan dan harga disetujui belah pihak, maka dicentang 2 

 
 

22. PPK mengisi Kontrak (Surat Pesanan) 

 
 



23. Penyedia kemudian meng-upload Nota/Faktur pesanan 

 
 

24. PPK melakukan Penerimaan paket dan meng-upload Berita Acara Penerimaan 

 



25. PPKom memberi rating kepada Penyedia  

 
 

26. Pesanan-Pesanan Lain 

 



27. Pesanan-Pesanan Lain 

 
 

28. Pesanan-Pesanan Lain 

 

 

 

 



29. Aplikasi SIKAP (Sistem Informasi Kinerja Penyedia) 

 

 

30.  Nama Etalase Produk yang ada di Pemerintah Daerah Kota Jambi  

 

 

 

 

 



 

 

 

31.  Salah satu produk yang tersedia di etalase pemda kota jambi 

 

 

 

 



32.  Link LPSE, E.Catalog dan SIKAP Pemerintah Daerah Kota Jambi  
 

• LPSE  (https://lpse.jambikota.go.id/eproc4) 
• E- Catalog (https://e-katalog.lkpp.go.id/) 
• SIKAP (https://sikap.lkpp.go.id/) 
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