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I. PENDAHULUAN 

1.1 Deskripsi Aplikasi 

Kota Jambi Satu merupakan aplikasi tata kelola penyelenggaraan data geospasial 

dan data sektoral yang saling terhubung dan terintegrasi demi meningkatkan kualitas 

Perencanaan Pembangunan Pemerintah Kota Jambi. Kota Jambi Satu dibangun dalam 

rangka mendorong penggunaan data dan Informasi spasial guna pelaksanaan 

pembangunan, penataan ruang, dan pelayanan Masyarakat di Kota Jambi yang mengacu 

pada satu referensi geospasial, satu standar, satu basis data, dan satu geoportal. 

Maksud dan Tujuan dari Pembangunan Satu Peta Satu Data adalah untuk 

mendorong pengguna data informasi sektoral dan geospasial secara luas dalam 

meningkatkan kualitas pembangunan, penataan ruang, dan pelayanan publik yang 

mudah di akses dan dibagipakaikan melalui penyelenggaraan yang terpadu. 

 

1.2 Tujuan Pembuatan Dokumen 

Dokumen user manual Aplikasi Kota Jambi Satu ini dibuat dengan tujuan sebagai 

berikut: 

a. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Aplikasi Kota Jambi Satu yang 

digunakan oleh pengguna aplikasi 

b. Sebagai panduan penggunaan Aplikasi Kota Jambi Satu 

 

1.3 Pengguna Aplikasi 

Pengguna aplikasi pada Aplikasi Kota Jambi Satu ini adalah sebagai berikut: 

a. Admin Walidata 

Admin Walidata merupakan Operator yang memiliki tugas dan fungsi sebagai 

Walidata yang berada pada Dinas Komunikasi dan Informatika 

b. Admin OPD  

Admin OPD merupakan Operator yang ada pada setiap Perangkat Daerah 

pemerintah Kota Jambi dan memiliki tugas dan fungsi sebagai penanggung 

jawab urusan data 

c. Guest Non Login 

Guest Non Login merupakan seluruh pengguna Aplikasi Satu Data Kota Jambi 

yang mengakses halaman depan aplikasi tanpa masuk kedalam aplikasi tersebut 

d. Atasan / Pengguna Data 

Atasan / Pengguna Data adalah pihak yang dapat mengakses aplikasi baik untuk 

mendapatkan data dan informasi, membuat keputusan, mengevaluasi, dan hal 

lainnya yang berkaitan dengan laporan data sektoral dan geospasial.  
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II. PETUNJUK PENGGUNAAN FITUR BERDASARKAN PENGGUNA 

2.1 Admin Walidata 

A. Login 

 

 

Tautan Aplikasi Kota Jambi Satu dengan Alamat 

https://kotajambisatu.jambikota.go.id/login   akan mengarahkan pada halaman login 

aplikasi. Akses masuk kedalam aplikasi yakni dengan menggunakan username dan 

password yang sudah didaftarkan sebelumnya. Berikut petunjuk mengenai alur masuk 

kedalam sistem: 

1. Masukkan username dan password yang benar kedalam Form Login  

2. Setelah semua Form Login terisi, silahkan klik tombol login  

 

 

 

https://kotajambisatu.jambikota.go.id/login
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B. Kelola Format Data (Dataset) dan Variabel Format Data (Dataset) 

 

 

 

Form Login 

Tombol Login 
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Fitur Kelola format data (dataset) merupakan sebuah fitur yang digunakan untuk 

menambah,merubah, dan menghapus format data. Sedangkan variabel adalah isi yang 

ada dalam setiap Format Data. Berikut petunjuk untuk melakukan pengelolaan Format 

Data (Dataset) dan variabelnya: 

a. Kelola Format Data (Dataset) 

1. Setelah masuk kedalam halaman utama aplikasi / Dashboard, Klik bacaan Dataset 

pada daftar menu disebelah kiri 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

2. Setelah halaman Dataset tampil, untuk menambahkan format data (dataset) 

silahkan cari di bagian sebelah kanan atas, tombol Tambah Dataset 

Menu 

Datase

t 

Menu 

Dataset 
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3. Setelah Tombol Tambah Dataset diklik, akan muncul form isian untuk 

menambahkan dataset. Silahkan isi form tambah dataset tersebut. 

 

Tombol Tambah 

Dataset 
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4. Jika data yang dimasukkan berupa data sektoral, maka silahkan pilih “Tidak” pada 

plihan Apakah termasuk ke dalam Peta. 

 

5. Jika data yang dimaksudkan adalah data geospasial, maka pilih “Ya” pada pilihan 

Apakah termasuk ke dalam Peta. 
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6. Pastikan bahwa data yang diisi sudah benar dan valid. Klik tombol Simpan untuk 

menyimpan dataset baru 

 
 

 

 

7. Jika ingin merubah/edit atau menghapus dataset, silahkan cari dataset yang ingin 

diubah (masih dalam halaman Dataset) 

 
 

 

Fitur Mencari Dataset dan 

Atribut Dataset Lainnya 

Tombol Simpan 
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8. Kemudian Klik Menu pada bagian disebelah kanan, lalu klik Edit Dataset atau 

Hapus Dataset 

 

 

 

 

 

9. Pada fitur Edit Dataset, setelah melakukan klik Edit Dataset, akan muncul Form 

edit Dataset, silahkan melakukan perubahan sesuai dengan kebutuhan. Setelah 

melakukan perubahan, silahkan klik Tombol Simpan                                                                   

1. Klik Menu 

2. Klik Edit Dataset 

3. Klik Hapus Dataset 
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10. Untuk Hapus Dataset, Setelah melakukan klik Hapus Dataset, akan muncul pop up 

verifikasi berupa pertanyaan apakah yakin akan menghapus data, jika benar data  

akan dihapus, silahkan klik Tombol Oke  

 

 

Tombol Simpan 

Perubahan Dataset 
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b. Kelola Variabel Dataset 

Jika Format Data (Dataset) sudah ditambahkan, maka selanjutnya adalah menambahkan 

variabel-variabel untuk format data (dataset) tersebut. Berikut Petunjuk untuk mengelola 

variabel: 

1. Fitur Kelola Variabel berada pada Menu yang sama dengan Menu Kelola Dataset 

2. Untuk mengakses halaman Kelola Variabel, pilih Format Data (Dataset) yang akan 

di Kelola variabelnya 

3. Kemudian Klik Menu dan pilih Variabel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Untuk Menambahkan Variabel, pilih dataset yang mau ditambahkan variabelnya, 

kemudian disisi paling kanan pada kolom aksi terdapat tombol menu, klik tombol 

menu tersebut dan pilih menu Variabel. 

Klik Variabel 
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5. Setelah tekan Tombol Tambah Variabel, maka akan muncul form isian variabel 

baru, silahkan isi form tersebut, setelah diisi dengan Variabel baru, Silahkan tekan 

Tombol Simpan 

 

 

6. Jika dataset yang akan diinput adalah Data Geospasial, maka Harus Menambahkan 

Variabel “Latitude” dan  “Longitude” serta “Gambar” untuk meletakkan Titik 

Sebaran pada Peta Geospasial Kota Jambi Satu. 

Tombol Tambah Variabel 

Tombol Simpan 
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7. Untuk mengubah/edit atau menghapus variabel, berada pada bagian kanan dari 

list variabel 
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8. Klik Edit untuk mengubah/edit variabel, Setelah klik edit akan muncul form edit 

variabel, silahkan ubah variabel sesuai kebutuhan. Setelah mengisi form edit 

variabel silahkan klik tombol simpan 

 

 

 

Tombol 

Hapus 
Tombol Edit 
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C. Verifikasi Data 

 

Verifikasi data merupakan fitur yang digunakan untuk melakukan validasi terhadap data 

statistik sektoral yang dikirimkan oleh Perangkat daerah. Verifikasi data statistik sektoral 

dilakukan oleh Admin Walidata. Fitur verifikasi data terdiri dari verifikasi penambahan dan 

perubahan data. Verifikasi penambahan data digunakan untuk verifikasi data statistik 

sektoral yang baru, sedangkan verifikasi perubahan data digunakan untuk verifikasi pada 

data statistik sektoral yang sedang diperbaiki atau diubah. Fitur verifikasi data dapat 

diakses melalui cara berikut: 

a. Verifikasi Penambahan Data 

1. Cari menu Verifikasi Data, kemudian setelah muncul dropdown menu, pilih menu 

Penambahan Data untuk verifikasi pada data baru 

 

 

 

 

 

                                                         

 

 

 

 

Menu Verifikasi Penambahan Data 



 

15 SATU PETA SATU DATA (KOTA JAMBI SATU) 

2. Setelah masuk kehalaman Verifikasi Data (Penambahan), maka pilih data yang 

akan diverifikasi, kemudian klik tombol Data (berada di sisi kanan) untuk melihat 

detail data. 

  

3. Setelah klik tombol detail, maka akan muncul halaman detail data yang didalamnya 

terdapat data-data sesuai dengan variable masing-masing data. Silahkan melakukan 

pemeriksaan pada data dengan benar. Jika data sudah terverifikasi, maka klik tombol 

Verifikasi Data  

  
 

4. Setelah menekan tombol Verifikasi Data, akan muncul pop up notifikasi untuk 

meminta konfirmasi apakah data benar akan divalidasi atau tidak. Jika data benar 

telah valid, maka klik tombol ok 

zTombol Detail Data 

Tombol Verifikasi Data 



 

16 SATU PETA SATU DATA (KOTA JAMBI SATU) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Jika data tidak valid dan ingin menolak usulan verifikasi data baru, maka klik 

tombol tolak data yang ada diujung kanan atas 

 
 

 

 

6. Jika data ditolak, maka silahkan isi keterangan / pesan penolakan pada form 

pop up yang muncul setelah tombol tolak data diklik. Jika sudah memasukkan 

pesan penolakan, silahkan klik tombol simpan 

 

 

 

 

Tombol Verifikasi Data 

Tombol Tolak Data 
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b. Verifikasi Perubahan Data 

1. Cari menu Verifikasi Data, kemudian setelah muncul dropdown menu pilih menu 

Perubahan Data untuk verifikasi pada data yang mengajukan verifikasi perubahan 

data. Fungsi  menu verifikasi perubahan data sama halnya dengan fungsi yang ada 

pada menu verifikasi penambahan data. Sehingga untuk menjalankan fitur verifikasi 

perubahan data, silahkan ikuti petunjuk yang ada pada fitur verifikasi penambahan 

data 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Verifikasi 

Perubahan Data 
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2. Pada menu verifikasi perubahan data, terdapat informasi berupa 

pesan/keterangan mengapa data harus diubah. Selain itu juga terdapat tabel data 

sebelum diubah, dan tabel data sesudah diubah 

 

 

D. KELOLA PENGGUNA 

Fitur ini digunakan untuk mengelola pengguna Aplikasi Kota Jambi Satu. Berikut petunjuk 

menjalankan fitur Kelola Pengguna aplikasi: 

1. Masuk ke halaman Kelola Data dengan klik menu Data Pengguna, lalu klik menu 

User OPD 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informasi berupa 

pesan/keterangan 

mengapa data 

harus diubah 

Tabel data awal 

Tabel data perubahan 

Menu Verifikasi Perubahan Data 
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2. Setelah masuk kehalaman Kelola pengguna, silahkan klik tombol tambah user 

untuk menambahkan pengguna aplikasi, klik tombol edit untuk ubah data pengguna, 

dan klik tombol hapus untuk menghapus data pengguna 

 

 

 

E. KELOLA SEKTOR, OPD, DAN KATEGORI DATA 

Halaman kelola Sektor, OPD, dan Data berada dalam Menu Master Data.  

a. KELOLA SEKTOR 

Terdapat 3 fitur utama didalam kelola sektor, yaitu fitur Tambah, Edit, dan Hapus 

Sektor 

 
 

b. KELOLA OPD 

Terdapat 3 fitur utama didalam kelola OPD, yaitu fitur Tambah, Edit, dan Hapus, 

Detail OPD 

Tombol Tambah User 

Tombol Edit 

Tombol Hapus 

Tombol Tambah Sektor 

Tombol Edit Sektor Tombol 

Hapus Sektor 
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2.2 ADMIN OPD 

 

A. Login 

 

Tautan Aplikasi Kota Jambi Satu dengan Alamat 

https://kotajambisatu.jambikota.go.id//login akan mengarahkan pada halaman login 

aplikasi. Akses masuk kedalam aplikasi yakni dengan menggunakan username dan 

password yang sudah didaftarkan sebelumnya. Berikut petunjuk mengenai alur masuk 

kedalam sistem: 

1. Masukkan username dan password yang benar kedalam Form Login 

2. Setelah semua Form Login terisi, silahkan klik tombol login 

Tombol Tambah OPD 

Tombol Edit OPD 

Tombol Hapus OPD 

Detail OPD 

http://satudata.jambikota.go.id/login
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B. KELOLA DATA SEKTORAL DAN DATA GEOSPASIAL 

Fitur ini digunakan untuk mengelola Data Sektoral dan Data Geospasial. Pengelolaan 

mulai dari menambah, melihat, menghapus, dan juga mengubah data. Berikut petunjuk 

penggunaan fitur Kelola Data Sektoral dan Data Geospasial: 

a. Tambah Data 

1. Klik Menu Dataset, kemudian pilih Menu Semua Dataset.  

 

2. Untuk menambah data, klik tombol Data disebelah kanan pada kolom aksi 

Form Login 

Tombol Login 
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3. Setelah menekan tombol data, maka sistem akan menampilkan halaman Kelola 

data. Untuk menambahkan data, silahkan klik Tombol Data 

 

4. Kemudian klik Tombol Tambah Item, dan setelah itu akan muncul form pengisian 

data statistik sektoral 

Tombol 

Data 

Tombol Tambah 

Item 

 

Tombol Tambah 

Data 
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5. Setelah mengisi semua form dan memastikan bahwa data sudah benar, silahkan klik 

tombol simpan 

6. Untuk data geospasial, dibutuhkan input data Latitude dan Longitude 

7. Titik Latitude dan Longitude dapat di ambil dari koordinat google maps. 

8. Cari objek yang ingi dicari, misalnya ingin mencari titik koordinat Dinas 

Komunikasi dan Informatika Kota Jambi. Silahkan ketik Dinas Kominfo Kota 

Jambi di google maps 

9. Kemudian klik kanan pada koordinat Diskominfo Kota Jambi  
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10. Kemudian copy (dengan cara klik kiri) titik Latitude dan Longitude yang 

ditunjukkan pada gambar diatas. 

11. Kemudian paste titik Latitude dan Longitude tadi ke Form Tambah Data. 

 

12. Jika ingin menghapus data, silahkan klik tombol hapus data (icon tempat 

sampah). Hapus data bisa dilakukan oleh Admin OPD selama data tersebut belum 

di Submit. Jika data telah di Submit, dan Admin OPD ingin menghapus data, maka 

dapat menginformasikan kepada Admin Walidata. Begitu  juga dengan edit data. 

Sebelum data di submit, maka dapat edit data pada halaman tambah data. 

Sedangkan jika ingin edit data setelah submit, maka berada pada halaman khusus 

edit data. 

Latitude dan 

Longitude 

 

Latitude dan 

Longitude 
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b. Edit Data 

Terdapat 2 fitur edit data yang ada pada aplikasi. Pertama adalah edit data 

sebelum Submit Data. Kedua adalah edit data setelah data diajukan atau 

disubmit. Edit data sebelum submit data telah dijelaskan pada pada poin 6 fitur 

Tambah Data. Berikut petunjuk penggunaan fitur edit data setelah submit: 

 

1. Jika ingin melakukan edit data, silahkan klik tombol edit data 

 

2. Kemudian klik tombol edit (icon edit) yang ada di sebelah kanan kolom tabel. 

Setelah klik tombol edit data, maka akan muncul form edit data. Silahkan isi 

form tersebut dan setelah melakukan perubahan, klik tombol simpan 

Tombol 

Hapus Data 
Tombol Edit 

Data 

Tombol Ajukan 

Perubahan Data 
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Tombol Edit 

Data 

 

Tombol Simpan 

Data 
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C. SUBMIT DATA 

Fitur Submit Data digunakan untuk menjadi sebuah pernyataan bahwa data yang 

ditambahkan sudah benar dan OPD bersedia agar data tersebut dikelola oleh Walidata. 

Berikut petunjuk penggunaan fitur Submit Data: 

1. Setelah melakukan penginputan data, Admin OPD selanjutnya harus melakukan 

Submit Data. 

2. Fitur Submit Data dapat diakses dengan klik menu Semua Dataset yang berada 

dalam menu Dataset. Kemudian klik Tombol Data yang terdapat dibagian kanan 

kolom tabel 

 

 

 

3. Setelah klik tombol data, maka akan muncul halaman dataset. Jika data merupakan 

inputan baru (belum pernah disubmit sebelumnya) maka klik tombol Tambah Data, 

sedangkan jika data merupakan data perubahan, maka klik tombol edit data 

 

Menu Semua 

Dataset 

Tombol Data 

Tombol 

Tambah Data 

Tombol Edit Data 
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4. Kemudian klik tombol Submit Data, setelah itu akan muncul pop up konfirmasi 

apakah data akan disubmit atau tidak  

 

 

 

   

 

 

 

 

  

Tombol 

Submit Data 
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2.3 PENGGUNA UMUM 

Pengguna Umum adalah user yang dapat mengakses halaman Aplikasi Kota Jambi 

Satu tanpa harus melakukan login kedalam sistem. Berikut adalah halaman yang dapat 

diakses oleh Pengguna Umum 

Akses Halaman Awal 

Pada halaman awal aplikasi, tersedia berbagai fitur yang dapat diakses oleh Pengguna 

Umum, mulai dari menu peta, dataset, data berdasarkan sektor, organisasi, 

visualisasi, data dasar, peta 3600, peta geoportal. 
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